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VEU kan KUN ansøges digitalt pr. 1/7 2011
[bookmark: _GoBack]
Den 1. juli 2011 skal alle virksomheder (herunder kommuner) bruge tilmeldingsportalen www.efteruddannelse.dk, når de søger om VEU-godtgørelse. VEU er den godtgørelse, som arbejdsgiver får, når deres medarbejdere er på kursus og samtidig får løn. Hvis arbejdsgiver ikke fra denne dato bruger portalen, når de søger om godtgørelse, får de ingen penge!!
Dette skal du gøre for at komme i gang:
	Digital signatur
	Brugen af www.efteruddannelse.dk kræver digital medarbejdersignatur. 
Medarbejdersignaturer bestilles af virksomheden hos DanID via www.DanID.dk

	Rettigheder
	Når du har fået og aktiveret din medarbejdersignatur skal du tildeles særlige rettigheder Virk-administrator. Du gør således:

Åben siden www.virk.dk – 
Log ind med din digital medarbejdersignatur
Klik på Brugeradministration
Klik på Virk-administrator
Vælg den Virk-administrator du mener kan give dig rettighederne
Kopier Virk-administratorens e-mailadresseover i en mail i dit mailsystem.
Send Virk-administartoren en mail om at få tildelt rettighederne: 
”Ret til at administrere VEU kurser” samt 
”Ret til at ansøge om VEU og befordringstilskud”

Ønsker du selv at kunne tildele rettigheder til andre medarbejdere, kan du sende en anmodning om at blive oprettet som Virk-administrator.
	
Gå i gang i god tid!!!

	Problemer
	Hvis du har problemer kan du kontakte:
DanID support 8030 7090
Virk.dk support 7220 0039
Efteruddannelsesupport 3587 8800

Mange oplever systemforbedring ved at anvende internetbrowserne MozillaFirefox i stedet for Internet Explorer.

	Udførlig vejledning
		
	


http://www.admsys.uni-c.dk/efteruddannelse/dokumenter/Vejledninger/Brugerguide_vsh.pdf

Vi kan også sende dig brugerguiden. Send mail til kurser@sopu.dk



Sidder du som central person der tilmelder medarbejdere fra flere institutioner til kurser?
	Rettigheder til andet cvr.nr. end virksomhedens eget.
	Hvis en virksomhed/kommune har udlagt sin kursusadministration til en central eller ekstern part, er det muligt at give denne part ret til at tilgå www.efteruddannelse.dk på vegne af hele virksomheden/kommunen.
Dette kan virksomhedensVirk-administrator gøre, eller man kan indsende en fuldmagt til Virk.dk, som derefter vil tildele vedkommende de ønskede rettigheder.
Læs mere om fuldmagt på: https://www.virk.dk/rettigheder/fuldmagt
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